Aquest tramit us permet exercir el vostre dret d'accés a la informacio publica -tant a titol
individual com en nom i representacio de qualsevol persona juridica legalment constituida-
de qué disposa aquest ens.

La sol-licitud la podreu presentar per qualsevol mitja que permeti tenir constancia de la
vostra identitat, la informacié sol-licitada, una adreca de contacte (preferentment electronica)
a efectes de comunicacions i la forma en qué preferiu accedir a la informacio sol-licitada. Tot
i que no és necessari que motiveu la vostra sol-licitud d'accés a la informacié ni cal que hi
tingueu un interés personal, si exposeu els motius pels quals la sol-liciteu aquests podran
ser tinguts en compte a I'hora de resoldre la vostra sol-licitud.

El dret d'accés a la informacio publica es pot exercir a partir dels 16 anys i només pot ser
denegat o restringit si el coneixement o la divulgacié de la informacié comporta un perjudici
per a la seguretat publica; la investigacio o la sancié de les infraccions penals,
administratives o disciplinaries; el secret o la confidencialitat en els procediments tramitats
per I'Administracié publica, si el secret o la confidencialitat sén establerts per una norma
amb rang de llei; el principi d'igualtat de les parts en els processos judicials o la tutela
judicial efectiva; els drets dels menors d'edat; la intimitat i els altres drets privats legitims o
per al secret professional i els drets de propietat intel-lectual i industrial.

En cas que es tracti d'informacié que contingui dades personals es pot donar accés a la
informacio, prévia ponderacio raonada de I'interés public en la divulgacié i els drets de les
persones afectades.
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Atencid a la ciutadania.



La persona fisica, major de 16 anys, a titol individual o en nom i representacié de qualsevol
persona juridica que estigui legalment constituida.

D’acord amb la disposicié addicional primera de la Llei 19/2014, I'accés dels interessats als
documents dels procediments administratius en tramit es regeix pel que determina la
legislacié sobre régim juridic i procediment administratiu. En el cas de les matéries que
tenen establert un régim d’accés especial, aquest accés és regulat per llur normativa
especifica i, amb caracter supletori, per la Llei 19/2014.

Per mitjans electronics o de manera presencial.

Es pot demanar en qualsevol moment.

En qualsevol moment.

Identificacié del sol-licitant.

Concreci6 de la informacié que se sol-licita.

Adreca de contacte, preferentment electronica, a efectes de comunicacions.
Si pertoca, la modalitat que prefereixi per accedir a la informacio sol-licitada.
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L’accés a la informacio publica és gratuit. No obstant aixd, I'expedicio de copies i la
transposicio a formats diferents de I'original poden restar subjectes a una contraprestacio
economica establerta, si s’escau, segons la corresponent ordenanca fiscal.



Els establerts per la normativa reguladora.

No cal adjuntar cap document a la peticio llevat que la informacié que es pretengui obtenir
contingui dades personals de tercers, que no tinguin empara legal d'accés. En aquest cas
caldra annexar el consentiment exprés i signat del titular de les dades.

Imprés de sol-licitud d'accés a la informacio publica.

e Llei 30/1992, de 26 de novembre, de Régim Juridic de les Administracions Publiques
i del Procediment Administratiu Comu.

e Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i
bon govern.

e Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i
bon govern.

e Llei 26/2010, del 3 d’agost, de régim juridic i de procediment de les administracions
publiques de Catalunya.

e Llei 11/2007, de 22 de juny, d’accés electronic dels ciutadans als serveis publics.

La notificacié de la resoluci6 s'efectuara en el termini d'un mes des de la presentacio de la
sol-licitud.

Prorroga: aquest termini es pot prorrogar fins a un termini igual a la meitat del termini inicial,
si ho justifica el volum o complexitat de la informacio requerida. La prorroga i les causes que
la motiven han de ser comunicades a l'interessat.

Suspensio: es pot produir la suspensio en els casos establerts expressament per la Llei
19/2014 del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern, i
per la legislacié general sobre régim juridic i procediment administratiu.



La sol'licitud s’entén estimada si I'’Administracié no resol i notifica en el termini establert,
llevat que una norma amb rang de llei estableixi expressament un efecte desestimatori.

El dret d’accés, perd, no es pot adquirir per silenci administratiu si concorre algun dels limits
establerts per aquesta Llei o altres lleis per tenir accés a la informacié publica.

e Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de les administracions publiques i
del procediment administratiu comu.

e Llei 26/2010, del 3 d’agost, de régim juridic i de procediment de les administracions
publiques de Catalunya.

e Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i
bon govern.

e Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i
bon govern.

Les resolucions expresses o0 presumptes en matéria d’accés a la informacié publica poden
ésser objecte de recurs potestatiu de reposicié davant I'6rgan que les ha dictades.

Aixi mateix, les resolucions expresses o presumptes en matéria d’accés a la informacié
publica i, si escau, les que resolguin el recurs de reposicid, poden ésser objecte de
reclamacio gratuita i voluntaria davant la Comissié de Garantia del Dret d’Accés a la
Informacio Publica.



