TRAMITACIO TELEMATICA DE LA SOL-LICITUD AL REGISTRE DE SOL-LICITANTS DE HPO

Per iniciar el tramit s’haura d’entrar a la seglient web:

https://www.registresolicitants.cat/registre/

Un cop a la pagina inicial, caldra clicar I'opcid “Inscripcio” i tot seguit “Nova sol-licitud”.
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Notificacions i anuncis

En aquest espai s'incorporaran les notificacions | anuncis que es
derivin de |z gestid del Registre de Sol-licitants d'"HPO | dels
procediments d'adjudicacid

08/02/2021

- Anunci promocito 4 habitatge amb proteccio oficial de
preu concertat al carrer Cal Ciso, 50-58 de BARCELONA,
promoguts pel CONSORCI DE LA ZONA FRANCA

Llegir-ne més

08/02/2021

- Anunci promocio 18 habitatges amb proteccio oficial de
régim general de venda a L'HOSPITALET DE LLOBREGAT,
promoguts per BALEC PROJECTES IMMOBILIARIS S.L.

Llegir-ne més

01/02/2021

- Anunci promocié 8 habitatges amb proteccio oficial de
preu concertat a TERRASSA, promoguts per FINYCAR S.L.
Llegir-ne més

Més Notificacions I anuncis
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Sol-licitud d'inscripcio

Inscripcio

Opcid A: Crear una nova sol-licitud online

| Nova sol-licitud |
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Opcid B: Accés a una sollictud prévia

Murnicipi |
d'empadronament:

Codi de la
sol-licitud™>:
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Clau d'accés:

| Entrar a sol-licitud |
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Cal complimentar totes les dades requerides i clicar “Acceptar”, automaticament es generara el
codi de la sol-licitud i s’"haura de prémer “Continuar a la sol-licitud” per complimentar la resta de
dades. El codi de la sol-licitud sera el nimero de sol-licitud que es tindra en el Registre de
Sol-licitants de HPO, és necessari guardar-lo per poder accedir tramit amb posterioritat.


https://www.registresolicitants.cat/registre/

En les caselles “Autoritza intercanvi entre les Administracions” i Autoritza cessié de Dades” .
marcar |'opcid desitjada, tot i que s’aconsella marcar sempre Sl en les dues, per si manca
documentacié i per mantenir comunicacions amb I’Administracié de forma telematica.

Sol-licitud d'inscripcid en el
Registre de Sol-licitants d'HPO

ATENCIO: Per & un corecte funcionament, desactivi qualsevol bloguein de pop-ups que utilitzi N? de Sol-licitud:

Estat de la gol-licitud:

Encara no ha confirmat 1a seva sol-licitud.

Deu confirmar la seva sol-licitud en €l formulari d'inscripcio | enviar-la signada per

a completar la seva tramitacio

Per a confirmar Ia sol-licitud =6n obligatoris els camps d'aquest bloc marcats amb *

1 Per al cas d'emigrants retomats, en el camp municipi @'empadronament ha d'indicar el municipi al que desitja tornar i per tant, el m
estar inscrit

Autoritza Intercanvi Administracions: | Si % | Autoritza Cessio Dadss: | 51w

Caldra complimentar tots els camps requerits i clicar CONFIRMAR, si faltés algun camp per
omplir el sistema donara error i no deixara continuar.

En el cas d’apuntar-se una persona sola NO caldra complimentar els apartats:

Dades del conjuge
Dades de la unitat de convivencia
Membres de la unitat de conviveéncia

En el cas d’apuntar-se amb una parella NO caldra complimentar els apartats:

Dades de la unitat de convivencia
Membres de la unitat de conviveéncia

Les dades de la parella s’ompliran a I'espai “Dades del conjuge” encara que no existeixi
matrimoni.

En cas d’apuntar-se amb parella, fills o d’altres membres de la unitat de convivéncia, com
pares, germans o amics, caldra complimentar tots els apartats.

IMPORTAT: les persones que Unicament tenen passaport no podran apuntar-se.

En I'apartat Ubicacio de I’habitatge a I'adjudicacio del qual desitja optar, es podran indicar dos
poblacions més de Catalunya, a part del Prat de Llobregat, exceptuant Barcelona.

Per 3 confirmar la sol-licitud = obligatori indicar €l municipi on =ol-licita habitstge
Ubicacio de 'habitatge a I'adjudicacio del qual desitja optar

Municipi on sol-licita habitatge Relacio amb el municipi seleccionat
Municipi 1: |El Prat de Llobregat Wiu -
Municipi 2: Wi LY
Municipi 3: Wi Ev

En el cas de tenir un habitatge en propietat s’"haura de complimentar |’'apartat Declaracid sobre
la necessitat d’habitatge, indicant Sl en I'opcid: Voste o algun dels membres de la seva unitat de




convivéncia disposa actualment d’habitatge en propietat?. També sera necessari complimentar
la quota de participacio en la propietat, la superficie, el municipi i el Valor cadastral (aquesta
dada es pot trobar en el rebut de pagament de I'lmpost de bens Immobles). També s’haura de
marcar quina opcid és la que es produeix en tenir un habitatge en propietat.

Declaracio sobre la n

‘osté 0 algun dels membres de la seva unitat de convivéncia disposa actuaiment d'habitatge en propietat?
Si

Si ha contestat que =i a la pregunta anteriar:

Quota paricipacio: Superficie: Municipi: |:| Walor Cadastral:
Quota participatio: Superficie: Municipi: |:| “alor Cadastral:
Quota participacio: Superficie: Municipi: I:l “alor Cadastral:
Quota participatio: Superficie: Municipi: |:| “alor Cadastral:
Quota participacio: Superficie: Municipi: I:l “alor Cadastral:

Assenyali 5i vosté o algun dels membres de la seva unitat de convivéncia es troben en alguna de les segiients situacions i aporti, si és aixi, la
documentacio que s'indica en cada cas:

Es fracta d'un habitatge del qual s'ha declarat Mestat ruinds, i se n'ha acordat 'enderroc & tal efecte. Certificacio d'afectacio urbanistica expedida per
|| Porganieme municipal competent.

O ’habitatge &5t inclds en una relacio definitiva de béns i drets afectats per un sxpedient d'expropiscic. Gopia de la relacid de béns i drets.
I ’habitatge t& una superftie inferior & 40 m2, o superficis inadequada, és a dir, inferior @ 10 m2 per membre de la unitat de convivéncia.

I Es fracta d'un local que ne disposa de la céduls d'habitabilitat, Certificacio dels serveis teonics de IAjuntament.

L'habitatge s'ha designat judicialment com a domicili de l'altre/a conjuge en un procediment de separacio o divorci. Gopia del conveni regulador i la
] =enténcia judicisl ferma cormesponent que 'aprovi.

Sou cofitular en el domini d'un habitatge amb una quota de parficipacia igual o inferior al 50%, per heréncia o per donacio de pares a fills, que no té
[] participacio en un altre habitatge. Escriptura de particic.

Algun membre de la unitat de convivencia sol-licitant, acredita la condicio de discapacitat amb mebilitat reduida permanent i Fhabitatge se situa en un
[] edifici gue no compleix les determinacions relatives a accés i aparells elevadors contingudes a la Llei 2001991, de 25 de novembre, de promocio de
I'sccessibilitat | supressio de barrerss arquitectoniques. Certificat de técnic/a competent i certificst de MCASS que acrediti la discapacitat.

—_Altres supdsits definits a la norma.

Un cop es doni per acabada la sol-licitud es podra clicar I'opcié CONFIRMAR, si es prem |'opcid
GUARDAR, unicament s’emmagatzemaran les dades pero no es continuara amb la tramitacio de
la sol-licitud, pel que s’haura d’entrar de nou a la sol-licitud indicant el codi de la sollicitud i la
clau d’accés.

Pas 2. Quan deni per acabada la seva sol licitud, premi Confirmar. El
sistema comprovara la validesa de les dades. Una vegada confirmada no
podra modificar cap dada. Per a continuar amb la tramitacio, haura
d'imprimir-la, enviar-la signada i haura de ser lliurada en qualsevol dels
punts d'informacio del Registre per a continuar amb la seva
tramitacia.

Pag 1. Guardi Iz seva sol-licitud tantes vegades com estimi opord per 8
prevenir una possible pérdua de dades per una desconnsxic o =i vel
reprendre 3 sol-licitud més tard. La primera vegada que guardi |z seva
z0l-licitud g& li mostrara 2l codii clau azsociadss a la mateixa. Anotils para
posteriors medificacions o consulies.

Un cop confirmada la sol-licitud ens apareixera la segilient pantalla i haurem de tornar a la
sol-licitud.



Sol-licitud d'inscripcio en el
Registre de Sol-licitants d'HPO

Tancar finestra

La seva saol-licitud ha quedat confimada.
Per a formalitzar la seva inscripcid en el Registre haura de imprimir-Ia i
presentar-la signada en qualsevol dels punts d'informacio del Registre
per a la seva tramitacio.

Tancar finestra Tornar a la sol-licitud

Ara no podrem modificar cap de les dades, perd a la part final de la pagina trobarem I'opcid
Obtenir sol:licitud PDF, haurem de clicar i imprimir el document.

La seva sol-licitud esta completa. Ara deu obtenir la sol-licitud en paper per a Ia seva signatura.

Descarregui la seva sol-licitud en format POF, per & imprimir-la vosté mateix

Obtenir sol-licitud PDF
Una vegada que tingui Ia sol-licitud completa en paper, deusen signara tots els membres de la unitat de convivéncia majors d'edat.
La sol-licitud signada deu ser lliurada en qualsevol dels punts dinformacid del Registre per a la geva tramitacio.
IMPORTANT: en la pagina 3/4 de la sol-licitud , hauran de signar totes les persones majors de
18 anys
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Localiiat | data

Signabtura de lades persona’ que altorga Mautontzace

En la ultima pagina, la Declaracid responsable del sol-licitant i dels membres de la unitat de
convivéncia, s’haura d’anotar el nom i cognoms de tots els membres de la unitat de
convivéncia que s’han registrat, indicant també el seu DNI o NIE. Hauran de signar en aquesta
pagina tots els membres de la unitat de convivéncia majors de 18 anys.

Un cop es tingui la sol-licitud impresa, degudament complimentada i signada, s’haura
d’aportar la documentacioé necessaria :

e Entregant-la a I'Oficina de Prats Espais amb cita prévia, per a que pugui ser registrada.
e Enviant-la conjuntament a la sol-licitud al portal de tramits de Prat Espais

DOCUMENTACIO NECESSARIA

e NIF o NIE del sol-licitant.

e Sihihamés membres ala unitat de convivencia també s’ha de presentar el NIF o NIE, si son
majors de 14 anys.

e Llibre de familia, en cas de matrimoni i/o amb menors convivents, o certificat de parella de
fet.

e Justificant d’empadronament de totes les persones que s’inscriguin, amb indicacié de la data
de I'dltima alta al municipi, de cadascuna d’elles.



https://tramits.pratespais.com/Ciutadania/DetallTramit.aspx?IdTema=1&IdTramit=21

e Documentacié acreditativa dels ingressos de la unitat de convivencia: s’haura d’aportar una
de les 3 opcions, per tots els membres de |a unitat de convivencia majors de 16 anys, encara
gue no hagin treballat mai:

o Declaracié de la Renda del 2022

o Certificat d’imputacions 2022 ( es sol-licita a I’Agéncia Tributaria) + Informe de vida
laboral actualitzat

o Certificat d’ingressos i retencions de les diferents empreses del 2022 + I'informe de
vida laboral actualitzat

e Altra documentacié addicional: certificat de discapacitat, carnet de familia monoparental,
carnet familia nombrosa, violéncia de génere etc.

e En el cas de tenir alguna propietat, s’ha de portar fotocopia de les escriptures + IBI.

e En cas de separacié, també caldra aportar la senténcia ferma de separacié o divorci i el
conveni regulador si hi ha menors.

En cap cas es tramitaran aquelles sol-licituds que no vagin acompanyades de la documentacié
necessaria, llevat que la persona sol-licitant autoritzi a que I'organ gestor pugui obtenir de
forma electronica les dades necessaries per al seguiment i control d'aquesta inscripcid




