TRAMITACION TELEMATICA DE LA SOLICITUD AL REGISTRO DE SOLICITANTES DE HPO

Para iniciar el tramite se deberd entrar a la siguiente web:

https://www.registresolicitants.cat/registre/

Una vez en la pégina inicial, debera clicar la opcidn “Inscripcié” y después “Nova sol-licitud”.
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Debe cumplimentar todos los datos requeridos y clicar “Acceptar”, automaticamente se
generara el codigo de la solicitud y debera clicar “Continuar a la sol-licitud” para cumplimentar
la resta de datos. El cddigo de la solicitud serd el nimero de solicitud que se tendra en el Registre
de Sol-licitants de HPO, es necesario guardarlo para poder acceder al tramite con posterioridad.



En las casillas “Autoritza intercanvi entre les Administracions” y Autoritza cessié de Dades” .
marcar la opcion deseada, aunque se aconseja marcar siempre Sl en les dos, por si falta
documentacién y para mantener comunicaciones con la Administracidon de forma telematica.

Sol-licitud d'inscripcio en el
Registre de Sol-licitants d'HPO

ATENCIO: Per 2 un comecte funcionament, dessctivi qualsavol blogusio de pop-ups que utilitzi N? de Sol-licitud:

Estat de la gol-licitud:

Encara no ha confirmat la seva sol-licitud.

Deu confirmar Iz seva sol-licitud en el formulan d'inscripcid | enviar-la signada per

a completar la seva tramitacio

Per a confirmar la sol-licitud s0n obligatoris els camps d'agquest bloc marcats amb *

1 Per al cas d'emigrants retornats, en el camp municipi @'empadronament ha d'indicar el municipi al que desitja tornar i per tant, &l mw
estar inzcrit

Autoritza Intercanvi Administracions: | i W | Autoritza Cessio Dades: | 5i W

Debe cumplimentar todos los campos requeridos y clicar CONFIRMAR, si falta algiin campo por
rellenar el sistema dard error y no dejara continuar.

En el caso de apuntarse una persona sola NO debe cumplimentar los apartados:

Dades del conjuge
Dades de la unitat de convivencia
Membres de la unitat de convivéncia

En el caso de apuntarse con una pareja NO debera cumplimentar los apartados:

Dades de la unitat de convivencia
Membres de la unitat de convivéncia

Los datos de la pareja se rellenardn en el apartado “Dades del conjuge” aunque no exista
matrimonio.

En caso de apuntarse con pareja, hijos u otros miembros de la unidad de convivencia, como
padres, hermanos o amigos, deberd cumplimentar todos los apartados.

IMPORTATE: las personas que Unicamente tienen pasaporte no podran apuntarse.

En el apartado “Ubicacié de I'habitatge a I’adjudicacié del qual desitja optar”, se podran indicar
dos poblaciones mas de Catalunya, a parte del Prat de Llobregat, exceptuando Barcelona.

Per a confirmar la sol-licitud &2 obligatori indicar €l municipi on gol-licita habitatge
Ubicacié de Ihabitatge a P'adjudicacio del qual desitja optar

Municipi on sol-licita habitatge Relacid amb el municipi seleccionat
Municipi 1: |El Prat de Liobregat | Wiu 9_

Municipi 2: | . j'?'r'” i

Municipi 2; | \iu v

En caso de tener una vivienda en propiedad debera cumplimentar el apardo “Declaracié sobre
la necessitat d’habitatge”, indicado SI en la opcién: “Vosté o algun dels membres de la seva




unitat de convivencia disposa actualment d’habitatge en propietat?”. También serd necesario
cumplimentar la cuota de participacion en la propiedad, la superficie, el municipio y el Valor
catastral (este dato se puede encontrar en el recibo de pago del Impuesto de Bienes Inmuebles).
También debera marcar que opcién es la que es produce al tener una vivienda en propiedad.

Declaracia sobre la necessitat d’'habitatge

\Josté o algun dels membres de la seva unitat de convivéncia disposa actualment d'habitatge en propictat?
I 5i

5i ha contestat que si a la pregunta anteriar:

i

Municipi: | =] Valor Cadastral [

Quiota paricipaci Superficie: |

Quota participacio: DEID Superficie EI oo | Municipi: |_ | \/alar Cadastral -E:I_-:.“D
Quota participacio: [0.00 | Superfizie menicipis | [[E][F] 1
Quots pariicipacit: [0.00 | Superficie: [0.00 Municipi: | ||3“§| Valor Cadastral: [0.00 ]

Quots paricipacid: [0.00 | Superficie: [0.00 Municipi: | &) Valor Cadastral: [0.00

Assenyali si vosté o algun dels membres de la 2eva unitat de convivéncia es troben en alguna de les segiients situacions i aporti, i és aixi, la
documentacio que s'indica en cada cas:

Es fracts dun habitaige del gual s'ha declarst l'estst ruinds, i se n'ha scordat l'enderroc 5 tal efecte, Certificacio d'afsriacio urbanistica expedids per
|_| Forganisme municipal competent

— L'habitatge esta inclos en una relacio definitiva de béns i drets afectats per un expedient d'expropiacio, Copia de la relacio de béns i drets.
— L'habitatge t& una superitie inferior & 40 m2, o superficie inadequada, &s & dir, inferior 8 10 m2 per membre de la unitat de convivencia

— Es fracta d'un local que no disposa de la cédula d'habitabilitst. Cerificacio dels serveis tecnics de FAjuntament.

L'habitatge ='ha designat judicialment com a domicili de I'sltreia conjuge en un procediment de separacid ¢ divorei. Copia del cenveni reguladori la
[_] senténcia judicial ferma comesponent que l'aprovi.

Sou cetitular en el domini d'un habitaige amb una quota de pariicipacio igual o inferior al S0%, per heréncia o per donacio de pares & fills, gue no té
] participacit en un altre habitatge. Escriptura de particic.

. Algun membre de Ia unitat de convivéncia sol-licitant, acredita la condici¢ de discapacitat amb mobilitat reduida permanent i Fhabitstge se situs Enun
|_| edifici que no compleix les determinaciens relatives a atces | sparelis elevadors contingudes a la Llei 2001981, de 28 de novembre, de promotio de
'accessibilitat | supressio de barrsres arquitectaniques. Certificat de técnic/a compstent i certificat de 'NCASS que acrediti la discapacitat

[ Altres supdsits definits 3 la norma.

Una vez se dé por finalizada la solicitud se podra clicar la opcién CONFIRMAR, si se opta por la
opcion GUARDAR, uUnicamente se almacenaran los datos pero no se continuard con la
tramitacién de la solicitud, por lo que debera entrar de nuevo en la solicitud indicando el cédigo
de la solicitud y la clave de acceso.
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Confirmar
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Una vez confirmada la solicitud nos aparecera la siguiente pantalla y deberemos volver a la
solicitud.

Sol-licitud d'inscripcio en el
Registre de Sol-licitants dHPO

Tancar finestra

La seva sol-licitud ha quedat confirmada.
Per a formalitzar la seva inscripcid en el Registre haura de imprimir-la i
presentar-la signada en qualsevol dels punts d'informacié del Registre
per a la seva tramitacio.

[:I'én::aFi_‘ln_n;_.stra_J | Ternar a la sol-licitud |




Ahora no podremos modificar ninguno de los datos, pero en la parte final de la pagina
encontraremos la opcidn “Obtenir sol-licitud PDF”, deberemos clicar e imprimir el documento.

La seva sol-licitud esta completa. Ara deu obtenir 1a sol-licitud en paper per a la seva signatura.

Descarmregui la seva sol-licitud en format PDF, per & imprimir-la vosté mateix

Obtenir sol-licitud PDF

Una vegada que tingui la sol-licitud completa en paper, deuen signar-la tots els membres de la unitat de convivéncia majors d'edat.
La sol-licitud signada deu ser liurada en qualsevol dels punts d'informacic del Registre per a la seva tramitacio.

IMPORTANTE: en la pagina 3/4 de la solicitud, deberan firmar todas las personas mayores de
18 aios.

L] P et R AT e AL o 8 S

Locaitist | data

Signatura de failes personal que atorga Mawtonzacs

En la ultima pagina, “la Declaracio responsable del sol-licitant i dels membres de la unitat de
convivencia, se debera anotar el nombre y apellidos de todos los miembros de la unidad de
convivencia que se han registrado, indicando también su DNI o NIE. Deberdn firmar en esta
pagina todos los miembros de la unidad de convivencia mayores de 18 afios.

Una vez tenga la solicitud impresa, debidamente cumplimentada y firmada, se debera aportar
la documentacién necesaria:

e Entregandola en la oficina de Prat Espais con cita previa, para que sea registrada
e Enviandola conjuntamente a la solicitud a través del portal de tramites de Prat Espais

DOCUMENTACION NECESARIA

e NIF o NIE del solicitante.

e Sihay mds miembros en la unidad de convivencia también se debe presentar el NIF o NIE, si
son mayores de 14 afios.

e Libro de familia, en caso de matrimonio y/o con menores convivientes, o certificado de
pareja de hecho.

e Justificante de empadronamiento de todas las persones que se inscriban, con la indicacidn
de la fecha de la ultima alta en el municipio, de todas ellas.

e Documentacidén acreditativa de los ingresos de la unidad de convivencia: se debera aportar
una de les 3 opciones, para todos los miembros de la unidad de convivencia mayores de 16
afios, aungue no hayan trabajado nunca:

o Declaracion de la Renda del 2022

o Certificado de imputaciones 2022 (se solicita en la Agencia Tributaria) + Informe de
vida laboral actualizado

o Certificado de ingresos de les diferentes empresas del 2022 + informe de vida

laboral actualizado
e Otra documentacién adicional: certificado de minusvalia, carnet de familia monoparental,
carnet de familia numerosa, violencia de género etc.




e En el caso de tener alguna propiedad, se debe traer fotocopia de les escrituras + IBI.
e En caso de separacién, también se deberd aportar la sentencia firme de separaciéon o
divorcio y el convenio regulador si hay menores.

En ningin caso se tramitaran aquellas solicitudes gue no vayan acompafiadas de la
documentacion necesaria, excepto gue la persona solicitante autorice a que el drgano gestor
pueda obtener de forma electrdnica los datos necesarios para el seguimiento y control de esta

inscripcién.




